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LIVRET N° PO-100 : Création simplifiée d’une PCE d’engagement sur extraNat pocket

Votre club souhaite participer a une compétition. Comment crée, a partir d’extraNat pocket, une PCE
d’engagements et la faire parvenir au gestionnaire de la compétition.
Note : Ce livret montre la procédure simplifiée pour créer une PCE d’engagement sur extraNat pocket.

Pour cela 3 phases essentielles :
1- Créer en local sur extraNat pocket, une compétition simplifiée, support de vos engagements
2- Sélectionner vos nageurs et créeer leurs engagements individuels, puis les engagements des relais.
3- Formater les fichiers PCE en exportant vos engagements.

Note : Seules les informations contenues dans les fichiers ‘ENGAG.TXT’ et ‘RELAIS. TXT’ de la PCE
seront exploitées lors de I’importation de vos engagements dans la machine du gestionnaire de la
compétition.

1. PHASE N°1 : Création d’'une compétition locale simplifiée support des vos
engagements

Menu ‘Gestion de vos compétitions’, onglet ‘Mes compétitions locales’.

Le module ‘Mes compétitions locales’ va vous permettre de définir et de créer une compétition locale

simplifiée, qui reprendra I’essentiel du programme de la compétition support de vos engagements.

Eta[:_)e 1- Dans le module ‘Gestion de vos compétitions’, onglet ‘Mes compétitions locales’ cliquer sur
‘Créer une compétition locale’.

Les compétitions extraNat ] Mes compétitions locales |

Filtrer sur la saison L[ 2011 « Cq- Créer une compétition Iucale)

—%

Liste de mes compétitions locales en cours (2)

Le module de création s’ouvre et vous présente le premier écran qui vous permettra de définir les parametres
généraux de votre compétition.

-

Etape 2 - Remplir les champs demandés et appuyer sur le bouton ‘Créer la compétition’ en bas de page

Dans cette étape bien que tous les champs précédés d’un astérisque soient obligatoires, seuls 4 champs sont
significatifs pour la création du fichier ENGAG.TXT de votre PCE et doivent refléter le réglement de la
compétition pour laquelle vous effectuez les engagements. .

1- Le champ ‘Discipline’

2- Le choix entre compétition individuelle ou par équipe pour la répartition des engagements en cas de
compétition par équipe.

3- Lataille du bassin 25m ou 50m (information reprise dans le fichier Engag.txt)

4- La date de la compétition, qui servira de date de ref. pour les temps d’engagements proposes.

Note : Les autres champs précédés d’un astérisque devront étre remplis mais ne seront pas testés et n’auront
aucune influence sur vos données d’engagement.
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Informations administratives 1
2 Important: Cocher

Discipline * q w ;
competition

Type de compétition * : @Cumpétitinn individuelle O Compétition par équipe individuelle ou par
Efuipe

Titre de la compétition * : | |

Lieu de la compétition
ville : |

Taille du bassin * 1.

Type de chronométrage * :|

Calendrier

@éruulement du * |

Informations techniques

N

Régle de participation des non sélectionnables en demi-finale etfou finales * :| “

Créer la compétition

Apres avoir saisi les paramétres généraux de la premiére page et appuyé sur le bouton ‘Créer la
compétition’, un nouvel écran apparait avec 4 onglets supplémentaires de paramétrage (Catégorie,
Réunions, Temps Limites et Récapitulatif)..

TRES IMPORTANT : Les 4 onglets de création de compétition (compétition, catégories, réunions, temps

limites,) doivent étre parcourus dans I’ordre et ont un effet de cascade. Lorsqu’un onglet est validé, on ne

doit plus modifier les informations de I’onglet précédent et ainsi de suite. Si des modifications doivent étre
faites apres validation d’un onglet, cela entraine I’obligation de reparamétrer entierement I’onglet ou les

onglets suivants.

-

. Etape 3 - Définir les catégories : Sélectionner le bouton ‘Catégories’

3 )

EListe des compétitions!

Compétition |

EEatéguries s E}Réuniuns a EETemps limites "B EERécapitulatifE
e —
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Conseils : La description des catégories n’est pas indispensable pour créer votre PCE d’engagement

Deux cas sont a prendre en compte

1% cas : Votre liste de participants est déja constituée, vous souhaitez simplement introduire dans le
logiciel vos engagements.

Si vous avez préalablement sélectionné les participants selon les critéres d’engagement de la
compétition et que vous disposez de la liste des nageurs a engager, il est inutile de créer les catégories.
Dans ce cas, répondre ‘Non’ a la question : Y a-t-il des catégories pour cette compétition ?, valider la
tranche d’age maximum proposée par le logiciel (0 a 999 ans) et passer directement a I’étape 4
‘Réunions’

2e cas : Vous souhaitez constituer la liste des engagés en contrélant I’appartenance du nageur aux
catégories présentes dans le réglement de la compétition.

Dans ce cas, suivre la procédure ci-dessous pour créer les catégories correspondantes au réglement de
la compétition a laquelle vous souhaitez engager vos nageurs. Lors de la désignation des nageurs, un
contréle sera effectué et seuls les nageurs appartenant aux catégories créées pourront étre engagés a
cette compétition.

- Ajouter des catégories fédérales.
1- Répondre ‘oui’ a la question ‘Y a-t-il des catégories pour cette compétition ?
2- Choisir les catégories correspondantes a la compétition en cliquant sur les boutons ‘Ajouter’

Gestion des catégories

Y-a-t-il des catégories pour cette compétition ; O non

Liste des catéqgories définies pour cette compétition

Aucune catégorie n'a été définie pour cette compétition.

Ajouter une catégorie fédérale s 2
I T — =
TETP BT e A

| Avenir (9 et mains) ” ||| Ajouter| || [ajouter| | ” Avenir (9 et mains) |
‘ Poussines (10 - 11 ans) ” O |||Ajuuter|”|njuuter|‘ N ” Poussins (10 - 11 ans) ‘
‘ Bernjamines (12 - 13 ans) ” F |||Ajuuter|”|njuuter|‘ | ” Bernjamins (12 - 13 ans) ‘
‘ Minirmes (14 - 15 ans) ” O |||Aj|]uter|”|nj|]uter|‘ N ” Minimes {14 - 15 ans) ‘
‘ Cadettes (16 - 17 ans) ” O |||Ajuuter|”|njguter” N ” Cadets (16 - 17 ans) ‘
‘ Juniors {18 - 20 ans) ” | |||Ajnuter|”|njnuter|‘ 1 ” Juniors {18 - 20 ans) ‘
| Seniors (21 ans et plus) ” |Ajuuter||||.n.juuter| ” Seniors (21 ans et plus) |

—

Au fur et a mesure que vous sélectionnez les catégories, celles-ci viennent s’ajouter dans la zone “Liste des
catégories définies pour cette compétition’.
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L;;Ie‘ﬂ;s‘;;t:;‘;le‘s:I:I:Illl;esm:::::allt::nmna;titl};n Une fois les catégories attribuées, vous avez
T ) I I ﬂﬂ: la possibilité de supprimer une catégorie ou
e E s I K 1 de modifier une catégorie ou de jumeler des
m — - catégories officielles.
.......... " [
Mascul [
Ajaut catéqora fédéral
—m__m_
I 5 Ml Y i .
O n; wter aj ter ] 5} té
[3] [Mjauter| | [Rjouter| B . q q A A
sl Modifier la catégorie Supprimer la catégorie

Note : Pour la création des catégories ‘non standard’ se reporter au livret PO-101-Création d’une
compétition locale.

Note : Dans tous les cas, le contréle final des nageurs engagés et les rejets éventuels s’effectuent lors de
I’importation des PCE d’engagements dans la machine du gestionnaire de la compétition.

Eta[:_)e 4 - Définir les épreuves comprises dans la compétition.

Pour la création d’une PCE d’engagements, cette étape va vous servir uniqguement a désigner les différentes
épreuves contenues dans le programme de la compétition.

Important : Pour créer votre PCE engagement il est inutile de recréer le planning exact des différentes
reunions de la compétition, ne tenez pas compte des catégories, des demi-finales et finales, ni des horaires ou
du nombre de réunions. La seule chose importante dans cette étape est de créer toutes les épreuves contenues
dans la compétition afin de pouvoir choisir I’épreuve lors de la phase N°2 de sélection des engagés. Pour
vous faciliter les choses, vous pouvez créer toutes les épreuves dans une seule et unique réunion car les
informations de planning ne sont pas reprises dans la PCE Engagement.

1- Sélectionner le bouton ‘Réunions’
2- Créer une réunion fictive (date et horaires) et appuyer sur ‘Ajouter la réunion’

Gestion des réunions

Date : Dimanch :l 31/10/2010 v » )

Heure d'ouverture des portes :
Heure de début des épreuves : :l

Ajouter la réunion (
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- Définir les épreuves

1- Sélectionner successivement dans le menu déroulant les épreuves Dames et Messieurs en laissant par
défaut (Series).

2- Appuyer sur ‘Ajouter I’épreuve’ et recommencer cette procédure pour chaque épreuve a définir.

5- Valider ensuite les épreuves pour la réunion en appuyant sur le bouton “Valider la réunion’

Gestion des épreuves

Organisation des épreuves
mm Nom de I'épreuve Réole Part. *
50 Mage Libre Dames Séries ||m Toutes cat. confondues @@ t

50 Mage Libre Messieurs Séries ||m Toutes cat. confondues @@ t—
3 00 Nage Libre Dames Séries ||m Toutes cat. confondues - @@ E
4 800 Mage Libre Messieurs Séries ||m Toutes cat. confondues - @@ ta?‘

Ajouter une épreuve

| 800 Mage Libre Dames v| fTSéries v| }

gutes cat. confondues
[Oeen ines (12 - 13 ans)
|:| Minimes

[Ocadettes {16 =

Laisser par défaut
‘Séries’il estinutile de

MNe pas tenir compte des catégories,
créer chagque épreuve en Toutes
catégories’ afin quel figure au
planning de la compétition

enir compte des finales - "
pour créerla PCE Ajouter I'épreuve
engagement.
m ‘ ¥alider la réunion '

Apreés validation I’écran récapitulatif de la réunion et de ses épreuves apparait.

Etage 5 - Définir les temps limites (grille de temps)

Pour la création d’une PCE Engagement cette étape est inutile car la grille de temps ne sert que lors de
I’importation des engagements sur la machine de gestion. Contrairement aux engagements en ligne, les
engagements en local ne sont pas filtrés par le module performance et ne sont pas compareés aux grilles de
temps imposees. i

Etage 6 - Récapitulatif des paramétres de la compétition.

Pour obtenir la liste récapitulative de la totalité des parameétres de votre compétition, sélectionner le bouton
‘Récapitulatif’

ATTENTION : Cette étape est importante, elle vous permettra de vérifier si vous n’avez pas oublié de
déclarer des épreuves dans le planning.
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2. PHASE N°2 : Sélection de vos nageurs, création de leurs engagements individuels
et des engagements des relais

2.1 Engagements locaux individuels (option de traitement)

Menu ‘Preparation d’une compétition’, onglet ‘Engagements’
Choisir ‘Engagement & composition des relais’ dans le menu déroulant ‘Options de traitement’

2.1.1. Ajouter un individu

Paramétrages Engagements [ Planification ]

Options de traitement (Engagemsnls % composition des relais VD

Engagements : 0 participants (0 nageuses, 0 nageurs) pour 0 structures
soit : 0 engagements individuels (0 féminins, 0 masculins) - 0 engagement relais (0 féminins, 0 masculing, O miktes)

..
(Rch struct \) (Rch indiv : | |
p AN A

7

Deux possibilités sont offertes pour rechercher votre participant :
1- En choisissant sa structure puis son nom (méthode standard)
2- En choisissant directement son nom et prénom

Note : La méthode 1 sera la plus souvent employée lorsque vous aurez plusieurs nageurs ou nageuses d’une
méme structure a engager, ce qui est le cas dans la création d’une PCE d’engagements.

La méthode 2 est plus directe, elle demande a connaitre les noms et prénom du nageur. Attention aux
homonymes car tous les licenciés FFN sont en ligne dans cette recherche, vérifier bien le nom du club en cas
d’homonymie.

Important : La méthode de recherche est une méthode dico métrique

- Pour une recherche par structure, il vous suffit d’entrer une partie du nom de la structure “‘Ex : entrer
‘cergy’ et le logiciel vous présentera toutes les structures contenant le mot “‘cergy’ (Cergy-Pontoise Natation
et ASAN Cergy).

- Pour la recherche par nom, la recherche vous présente un résultat global a partir du troisiéme caractére
entre.

A- Recherche par structure puis nom

Dans cet exemple je recherche le club de I’Entente 95, en tapant “‘entente’ toutes les structures FFN
contenant ‘entente’ se presentent, il suffit de cliquer sur la structure de mon choix.

1- Entrer le nom de votre structure et la sélectionner.
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Paramétrages ] Engagements | Planification

Options de traitement : [ Engagements & composition des relais |+ |

Engagements : 64 participants (23 nageuses, 41 nageurs) pour 14 str
soit : 69 engagements individuels (24 féminins, 45 masculins) - 0 engac

o
h struct Gententel ) - |
AAJE ENTENTE BLOIS (060412729)

ENTENTE &7 (150870202}

ENTENTE 95 SANNOIS-MONTIGNY (13095427@ |
]

ENTENTE BRETEMOUX-BIARS (240463175) II
ENTENTE DELLE ETUEFFONT M 99 (120903998) ti
ENTENTE MAUTIQUE LOCMINOISE (050560106)

MAUTIQUE ENTENTE CHALONS (070510454)

La structure est sélectionnée, le champ ‘Ajouter un individu’ apparait.
En tapant les 3 premieres lettres du nom recherché, la liste des individus dont le nom commence par ces 3
lettres dans la structure sélectionnée apparait afin de désigner le participant.

2- Entrer le nom du participant recherché et sélectionnez-le.

ENTENTE 95 SANNOIS-MONTIGNY (130954275)

Ren:heiher : e
C MERCKEL Angele {1992) FRA - ENTENTE 35 >

MERCKEL Thibault {1989) FRA - ENTENTE 95
SANMNOIS-MONTIGMNY v]

BALOMN Irina

3- Sélectionner le bouton ‘Epreuve’ i pour faire apparaitre les epreuves de la compétition, ouvertes a ce
participant.

Reh struct : | | Rehindiv : |

ENTENTE 95 SANNOIS-MONTIGNY (130954275)

3

Rechercher |MEF|CKELAngeIe [1992) FRA - EMTEMTE 35 SANMOIS-MOMTIGNY | Epreuve | .a
éngagements de MERCKEL Angele »

+ 50 Mage Libre Dames
+ 50 Dos Dames

+ 50 Brasse Dames

+ 50 Papillon Dames

on (e

4- Sélectionner la premiére épreuve du participant et indiquer le temps d’engagement dans le format

‘mm.sscc’ mm=minutes, ss=secondes, cc=centiemes
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MERCKEL Angels [1992] FRA - ENTEMTE 95 SAMMOIS-MOMTIGHY
Engagements de MERCKEL Angele

+ Ajouter un relais = 1004 M. Dam (11202 | %
* 2004 N, Dam [2.4598 | 2

* 4004 M, Darn

Note : Si le temps est inférieur a la minute vous pouvez directement commencer votre saisie du temps par le
point “.” Expl : *.3224° donnera automatiquement le temps 0.3234

Le participant apparait dans sa catégorie, Dames ou Messieurs.

- Pour ajouter la participation a des épreuves supplémentaires, il suffit de sélectionner le bouton . du
nageur correspondant, de sélectionner la nage supplémentaire et d’attribuer le temps d’engagement.

Engagements de MERCKEL Angele

= 400 4 M, Dam

A tout moment vous pouvez avec les boutons ou cases & cocher suivantes : m
- . AJOUTER une épreuve a un participant

ANNULER une épreuve ou I’engagement
- ﬂ Mettre ‘HORS CONCOURS?’ le participant

- EI:I Déclarer le participant ‘FORFAIT’ pour une ou plusieurs épreuves en décochant la case

F Ajuuter un individu peeeee
' I

Ajouter un relais
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B-  Recherche par nom et prénom

Vous pouvez rechercher également votre participant directement par son nom et prénom.

Engagements : 64 participants (23 nageuses, 41 nageurs) pour 14 structures
soit : 69 engagements individuels (24 feminins, 45 masculins) - 0 engagement relais (0 féminins, 0 masculins, 0 miztes)

Reh indi;  [beu

BEUCHARD Justine (1993) FRA - USC COMFLANS-
STE-HOMORIME

Rech struct : |

BEUCHART Marie-Odile (1942} FRA - CH CANMES

BEUCHER Anais (1994) FRA - ES SEGRE

.......................................................................... BELIGHER Hugo (1999) FRA - STADE LAVAL

BEUCHER Manon {(1996) FRA - C WIKINGS DE ROUEN

BEUCHER Micolas (1998) FRA - MIRAMAS AQUA SPORT CLUB
BEUCHER Océane (20000 FRA - STADE LAVAL

.......................................................................... :

BEUCHER Pierre {1997} FRA - STADE LAVAL

................................................................................................................................................................. BEUCHER Valentin (1396) FRA - STADE LAWAL

BEUCHER FEZARD Elisabeth (1959) FRA - EN TOURS

Apres la saisie des trois premiers caracteres composant le nom, seuls les dix premiers noms correspondants a
votre recherche sont visualisés dans la liste déroulante, c’est pourquoi il sera dans certains cas nécessaire
d’ajouter des caracteres supplémentaires et quelquefois le prénom ou le début du prénom afin de cibler le
nageur recherché.

Reh struct | | Fch indiv €beurier | ).
BEURRIER Jean-lacques (1955) FRA - CM WAL MALBUEE
BEURRIER Jeanne (1976) FRA - CN WAL MAUBUEE

2.1.2. Ajouter un relais

Menu ‘Préparation d’une compétition’, onglet ‘Engagements’
Choisir ‘Engagements & composition des relais’ dans le menu déroulant ‘Options de traitement’

Pour ajouter un relais appuyer sur I’icbne . aprés avoir sélectionné la structure pour laquelle vous
souhaitez ajouter le relais.

.-- Ajouter un relais |+
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1- Sélectionnez I’épreuve de relais concernée.
2- Indiquez le temps d’engagement du relais.

Ajouter des relais

1- u
' ® 4x100 4 M, Mes

x) 2

- r_ Vider la composition du relais '

- [ S reTTEEe— = l Modification du temps d'engagement l
| | - Nouveau nageur, recherche avances sur
| & L le club

ey e

Le relais est vide, vous devez maintenant ajouter les participants, deux possibilités se présentent :

1 - le nageur est déja engagé dans la compétition dans une autre épreuve.

articipants inscritz a

la compéetition

BEMATTIA Yanis (1993) FR4 - ENTEMNTE 93 SAMMNOIS-MOMTIGHY
COUSINARD Adrien [ 7930) FR4A - ENTEMTE 93 SAHMOIS-MOMTIGHY
DEGEM Julien (1392) FRA - EMTEMTE 25 S&MMOIS-MONTIGHY
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2 - le nageur est un nouveau nageur issu de la structure

boi
- MNouwsau participant
BOISEAUBERT Mathieu {1999) FRA - ENTEMTE 95 SAMNOIS- 3 du club
MOMTIGNY : R——1

ATTENTION : Au niveau de I’engagement des relais, une différence importante est a noter entre des
engagements en ligne (sur le serveur extraNat FFN) et les engagements des relais sur une compétition traitée
en local a partir d’une PCE.
- Pour les engagements en ligne seul le temps, du relais est nécessaire, la composition du relais sera
définie et ajoutée au bord du bassin le jour de la compétition (Reglement FINA).
- Pour les engagements locaux de type PCE, il est indispensable de remplir la composition du relais
pour que celui-ci soit importé dans la PCE.

3. PHASE N°3 : Création des fichiers ‘PCE’ engagements

Cette phase permet de regrouper vos engagements sous la forme de fichiers informatiques codés selon le
standard PCE3 (Plateforme Commune d’Echange) de la FFN. Pour faciliter les transferts de données, les
fichiers PCE sont regroupés dans un fichier cumulatif compressé au format ‘ZIP’.

3.1 Export d’engagements au format PCE

Menu ‘Préparation d’une compétition’, onglet ‘Engagements’, choix de traitement ‘Import/Export PCE’

Pour exporter les engagements que vous avez préparés au format PCE, sélectionner le bouton ‘Exporter les
engagements’ et cocher la case ‘Enregistrer le fichier’.
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Paramétrages Planification

Impart/Export PCE des engagements W

Engagements : 66 participants (24 nageuses, 42 nageurs) pour 14 structures
soit : 72 engagements individuels (27 féminins, 45 masculins) - 1 engagement relais (0 fér

| Percoui
JiGsiceri)

Impoter les engagements
L

Importation des engagements au FOrmMat PCE [ e

Exportation des engagements au format PCE

Quverture de eng 20090920_cergy_1.zip

Vous avez choisi d'ouvrir

=) eng_ 20090920_cergy._L2ip
qui est un fichier de type : WIHZID File

A partir de ¢ http:jflocalhost:27117

Que doit Faire Firefox awvec ce Fichisr 7

) Quvrir aver | WinZip (défaut)

(&) Enregistrer Iz Fichier

[ Toujours effectuer cette action pour ce type de fichisr,

Un fichier compressé au format PCE compresse sera automatiquement créé par le logiciel dans le répertoire
de téléchargement du logiciel ou a I’emplacement spécifique que vous aurez choisi.

Les différentes phases d’exportation.

= Retour au menu principal

Paramétrages Planification

|mpart/E xport PCE ~

[ [ Pacoui |
Tester l'importation Importer les engagements ) Téléchargements ‘7”EH§|

eng_20090405_cergy_1.zip Qe
Terming -
B WinZip - eng_20090405_cergy 1.zip

Fichier Actions Options  Aide

Exporter las engagemeants I@ ';age—d,s—tm o ; e = ™
BIMINg = T th oy = J
3OO De e

Mouveau Ouvrir Favaris Ajouker Extraire Crypter Yoir Regrouper Assistant

MNom Type Modifié Taile | Taux
el Document: texte 14/03/2009 13:02 495 S4%
@ Licence.bxt Document texte 14032009 13:02 14250 88%
@ Riamp . kxt Dacument texte 14/03/2009 13:02 4%
[£] Peomp.bxt Document texte 14/03{2009 15:02 7%,
E Engag.kxt Dacument texte 14/03/2009 13:02 52%

@ Mage. bzt
[£] Relais. bt
@ Origine, txk

Ce fichier ZIP représentant vos engagements devra étre envoye (généralement par messagerie) au

Document texts
Document texte
Dacument texte

14{03(2009 13:02
14032009 13:02
14{03(2009 13:02

9%
9%
IT%e

gestionnaire de la compétition qui importera vos données dans la machine prévue pour le traitement de la
compétition. Durant la phase d’importation un contréle automatique sera effectué par le logiciel afin
d’éliminer les engagements non conformes au réglement de la compétition. Une liste des engagements refusés

est consultable par le gestionnaire.
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